DR. MED. TH. ELSHORST-SCHMIDT

Du suchst einen neuen Arbeitsplatz?
Du mochtest in ein neues Team?

Wir suchen ab sofort oder spater eine/n engagierte/n Medizinische/n Fachangestellte/n
MFA (m/w/d) oder eine/n Mitarbeiter/in mit gleichwertiger Ausbildung.

Wir bieten Dir
eInteressante und vielseitige Aufgaben mit groBer Verantwortung
eArbeitszeiten: Montag - Freitag im Regeldienst, mittwochs und freitags halbtags
eDie Mdglichkeit, einen anspruchsvollen Arbeitsbereich kreativ mitgestalten zu kénnen
eEine der Aufgabe entsprechend angemessene, Vergltung
eEinen unbefristeten Arbeitsvertrag

Zu Deinen Aufgaben gehoéren
eTermin- und Telefonmanagement
eselbstandige, verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise
eUnterstltzung in der Patientenbehandlung
eAssistenz bei kleineren, operativen Eingriffen
eWundversorgung, Wechseln von Verbanden, Blutentnahmen
eAllgemeine administrative Arbeiten (Abrechnung EBM)

Fachliche Voraussetzungen / Kompetenz

eEine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten oder eine
ahnliche Qualifikation

eErfahrungen in der Sprechstunden- und Praxisorganisation einer arztlichen Praxis

eAufgeschlossenheit, Freundlichkeit, Hoflichkeit und SpaB an der Arbeit mit Menschen
sind uns sehr wichtig.

eZuverlassigkeit ist uns wichtiger als Erfahrung

«EDV Kenntnisse. Einarbeitung erfolgt,- Ideal Medical Office

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir wirden Dich gerne kennenlernen.

Berufsanfanger oder Wiedereinsteiger sind ebenfalls willkommen.

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit



