
DR. MED. TH. ELSHORST-SCHMIDT 
Hautarzt  Venerologe  Allergologe 

Ambulantes Operieren - Lasermedizin - Dermatologische Kosmetologie 
 

Sie suchen einen Neuen Arbeitsplatz? 

Sie wollen in neues Team? 

Wir suchen  ab sofort eine/n engagierte/n Medizinische/n Fachangestellte/n MFA (m/w/divers) oder 

eine/n Mitarbeiter/in mit gleichwertiger Ausbildung 

Bitte nur Bewerbungen mit entsprechender Qualifikation. 

Wir bieten Ihnen 

• eine interessante und vielseitige Aufgabe mit großer Verantwortung. 

• Arbeitszeiten: Montag - Freitag im Regeldienst, mittwochs und freitags halbtags. 

• die Möglichkeit, einen anspruchsvollen Arbeitsbereich kreativ mitgestalten zu können. 

• eine der Aufgabe entsprechend sehr gute Vergütung. 

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag. 

Zu Ihren Aufgaben gehören 

• Termin- und Telefonmanagement. 

• selbständige, verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise. 

• Unterstützung in der Patientenbehandlung. 

• Assistenz bei kleineren, operativen Eingriffen. 

• Wundversorgung, Wechseln von Verbänden, Blutentnahmen. 

• Allgemeine administrative Arbeiten (Abrechnung EBM). 

Fachliche Voraussetzungen / Kompetenz 

• eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten oder eine ähnliche 
Qualifikation. 

• Erfahrungen in der Sprechstunden- und Praxisorganisation einer ärztlichen Praxis. 

• Aufgeschlossenheit, Freundlichkeit, Höflichkeit und Spaß an der Arbeit mit Menschen sind uns 
sehr wichtig. 

• Zuverlässigkeit ist uns wichtiger als Erfahrung. 

• EDV Kenntnisse. Einarbeitung erfolgt,- ideal Medical Office. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir würden Sie gerne kennenlernen. 
Berufsanfänger oder Wiedereinsteiger sind ebenfalls willkommen. 

Art der Stelle: Vollzeit 


